Aplicaciones ofimaticas

PRACTICA RESUELTA

Crear una hoja de calculo basica

OBJETIVOS

* Crear una hoja de célculo sencilla.

* Utilizar las herramientas basicas de una hoja de célculo.

* Realizar operaciones basicas en una hoja de calculo.

SUGERENCIA

' F Inténtalo con Calc

Cuando hayas hecho la actividad en Excel, repitela con
Calc. Recuerda que en el Anexo tienes informacién sobre

esta aplicacion de OpenOffice.org.

DESARROLLO

1. Abrimos Excel y creamos una hoja de calculo en blanco.

HERRAMIENTAS
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2. Copiamos la siguiente tabla en nuestra Houa, respetando el orden de las CELDAs y su contenido. No es

necesario colorear las CELDAS.
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| 2 ARTICULO UNIDADES |PRECIO/U | SUBTOTAL |
| 3 Memoria DOR2-00 2GB 40,15 € i
| 4 Disco duro SATAZ 1,5TB 105,75 € |
5 Grabadora DVD LG x22 21,73 €
6 Tdner HP (26124 61,00 €
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3. A continuacion, introducimos las ForRMuULAS en las CELDAS que aparecen coloreadas.

' Celda Formula
F3 =C3*D3 |

4 | =ca+pa

| E5 —C5*D5

| €6 | =c6*Ds

Celda Formula
8 =5UMA(F3:F6)
E10 -£8%0,16 |
E12 =F8+E10

4. A todas estas CELDAS les aplicamos el formato de Monepa con dos decimales.,

3. Introduciremos los valores que deseemos en las CeLbas €3, €4, €5 y C6. Las CeLbas coloreadas deberian

cambiar automaticamente su valor,




